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План подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX и XI классов МБОУ

 «Средняя общеобразовательная школа №1»
в 2017-2018 учебном году
План  предусматривает проведение комплекса последовательных и взаимосвязанных направлений работы, объединенных в систему, предназначенную для качественной подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 11-х классов в форме Единого государственного экзамена и проведении государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов в форме основного государственного экзамена.

Цель: Создание оптимальных условий для качественной подготовки учащихся 9,11 классов к участию в государственной итоговой аттестации.

Задачи:
1.Организация работы по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов.

2. Создание и развитие организационно-методической системы подготовки учащихся 9-11 классов к государственной итоговой аттестации.

     3.Формирование базы данных по данному направлению:

- потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности;

- методическое обеспечение подготовки;

- психологическое обеспечение подготовки.

3.Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

Основные направления работы:
1. Проведение мероприятий с учащимися с целью:
- разъяснения «Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и Порядка проведения государственной итоговой аттестации основного общего образования», инструктивных документов;

- ознакомления с экзаменационными материалами и правилами заполнения бланков; 
- разъяснения прав и обязанностей учащихся;

- ознакомления со структурами контрольного измерительного материала и методическими документами: кодификаторами содержания, спецификациями работ;

- информационной работы по теме «Специфика проведения вступительных испытаний в ВУЗы и ССУЗы в 2018 году»;

- изучения особенностей шкалирования результатов ОГЭ и ЕГЭ (оценивание заданий с развёрнутым ответом, первичный и тестовый балл, математическая модель зависимости первичного и тестового баллов).

2. Психологическая подготовка к участию в ОГЭ и ЕГЭ (групповая и индивидуальная):
- построение режима дня во время подготовки к экзамену с учётом индивидуальных особенностей;

- планирование повторения учебного материала к экзамену;

- эффективные способы запоминания большого объёма учебного материала;

- способы поддержки работоспособности;

- способы саморегуляции в стрессовой ситуации;

- организация своего труда во время тестирования, особенности работы с тестами по разным предметам.

3. Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам работать с образовательными сайтами. 
 4. Приобретение сборников с тренировочными КИМами.
5. Участие в диагностическом тестировании.

6. Методы преподавания:
- блочно-модульная система урочных занятий;

- раннее начало подготовки к ЕГЭ и ОГЭ;

- регулярный внутренний контроль знаний;

- организация помощи сильных учеников слабым;

- работа с группой «риска»;

- проведение диагностических работ.
7. Использование дополнительных возможностей: кружки, элективные курсы, консультации.
8. Работа с учителями, испытывающими трудности при подготовке к ГИА:

- проведение консультаций;

- работа виртуального МО;

- проведение интегрированных уроков;

- взаимопосещение уроков;

- проведение мастер-классов.

ПЛАН-ГРАФИК
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	I. Организационно-информационная работа.


	1.
	Рассмотрение итогов ГИА-2017 и подготовку к ГИА-2018 на педагогическом совете. Анализ поступления выпускников.
	29.08.2017
	Зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	2.
	Назначение ответственных за организацию ЕГЭ, ОГЭ и ведение электронных баз.
	Сентябрь 2017
	Зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	3.
	Проведение совместных совещаний директора школы с заместителями директора по итогам государственной итоговой аттестации в 2017 году и задачах на 2018 год
	Сентябрь 2017 г., январь 2018 г.
	Директор Петухова Л. А.

Зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	4.
	Утверждение плана по подготовке к государственной итоговой аттестации
	До 01.09.2017
	Директор Петухова Л. А.

Зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	5.
	Работа со  школьной документацией (классные журналы, заполнение аттестатов, сводные ведомости, личные дела и т. д.).
	сентябрь-май
	зам. по УВР Шабалина Н. И. учителя, кл. руководители

	6.
	Подготовка папки с нормативными документами по экзаменам
	до 10.09.2017
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	7.
	Размещение на сайте информации по государственной итоговой аттестации
	Сентябрь-май
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	8.
	Проведение расширенного Методического совета с приглашением руководителей школьных методических объединений, учителей-предметников и классных руководителей 9, 11 классов «О подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов»
	Ноябрь, февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

руководитель методического совета  Ачулакова О. Н.

	9.
	Оформление стенда для родителей и обучающихся с материалами для экзаменов (в вестибюле 1-го этажа): 

- выписка из «Порядка проведения государственной итоговой аттестации обучающихся  общеобразовательных учреждений»;

 - советы врача, психолога и учителей-предметников;

 - приказ о допуске учащихся к экзаменам;

- списки групп учащихся, сдающих экзамены по выбору;

 - расписание экзаменов; 

- состав предметных комиссий; 

- график проведения консультаций к экзаменам;

- брошюры, памятки.
	Систематиче

ское обновление 
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	10.
	Организация диагностического  тестирования в 9, 11-х классах
	декабрь

февраль

март
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	11.
	Формирование электронных баз данных для проведения государственной итоговой  аттестации учащихся  в 2017-2018учебном году


	январь-февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	12.
	Составление списков групп учащихся, сдающих экзамены по выбору.
	до 01.02.2018
	кл. руков., зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	13.
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам.
	до 01.04.2018
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	14.
	Создание базы данных организаторов,  экспертов, общественных наблюдателей государственной итоговой аттестации
	декабрь-апрель
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	15.
	Проведение инструктажей по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении государственной итоговой аттестации выпускников.
	до 15.05.2018
	зам. директора по БЖ

Щукина О. Н.

	16.
	Подготовка помещения к экзаменам.
	май-июнь
	зам. директора по АХЧ Кустова Р. А.

	17.
	Подготовка и сдача отчетов в управление образования
	июнь
	Директор Петухова Л. А.

Зам. Директора по УВР Шабалина Н. И.

	II. Работа с педагогами


	1.
	Анализ результатов итоговой аттестации за прошедший год и определение задач на 2017-2018 учебный год. 

Знакомство педагогического коллектива с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и Порядком проведения государственной итоговой аттестации основного общего образования 
	август, сентябрь
	Директор Петухова Л. А.,

руководители МО

	2.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9,11-х классов: 

- на педсовете;

 - на совещаниях при директоре; 

- на классных часах; 

- родительских собраниях выпускников


	октябрь-май
	руководители МО,

 классные руководители

	3.
	Подготовка в кабинетах стендов «Готовься к экзаменам» со следующим материалом: 

а) выписка из Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и Порядка проведения государственной итоговой аттестации основного общего образования; 

б) формы проведения государственной итоговой аттестации выпускников по предмету;

 в) требования к ответу, критерии оценок и выставления итоговых отметок; 

г) советы, рекомендации.


	Октябрь, систематическое обновление
	учителя-предметники

	4.
	Изучение демонстрационных вариантов ЕГЭ, ОГЭ по предмету, интернет ресурсов для подготовки к ЕГЭ, ОГЭ
	Август, сентябрь
	Учителя 9,11классов

	5.
	МО по теме «Общие подходы к проверке и оценке экзаменационных работ на ГИА» 


	 ноябрь, март
	руководители МО

	6.
	Семинары для организаторов  
	март
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., руководители МО

	7.
	Обучающий семинар для руководителей ППЭ на ГИА
	
	

	8.
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам».
	Май
	Директор Петухова Л. А.

	III. Работа с родителями


	1.
	Проведение родительских собраний, индивидуальных консультаций с целью ознакомления с нормативно-правовыми актами, регламентирующими порядок проведения итоговой аттестации выпускников


	сентябрь-май
	администрация, педагоги, классные руководители

	2.
	Проведение родительских собраний:

- знакомство с планом подготовки к  государственной итоговой аттестации

- знакомство с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и Порядком проведения государственной итоговой аттестации основного общего образования 

- информирование о проведении диагностического тестирования в 9, 11 классах


	октябрь

январь
	директор, зам. директора по УВР Шабалина Н. И., классные руководители

	3.
	Ознакомление родителей с результатами диагностического тестирования
	январь

март

апрель
	Классные руководители

	4.
	Малый педсовет с участием родителей учащихся, относящихся к «группе риске»
	В течение года
	

	5.
	Подготовка памяток и рекомендаций для родителей по вопросам подготовки к ГИА
	февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., классные руководители

	6.
	Индивидуальные консультации выпускников  по подготовке к итоговой аттестации


	В течение года
	Учителя – предметники
психолог

	IV. Работа с учащимися

	1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации выпускников.
	В течение года
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., классные руководители

	2.
	Проведение классных собраний:

- знакомство с планом подготовки к  государственной итоговой аттестации

- знакомство с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и Порядком проведения государственной итоговой аттестации основного общего образования 

- информирование о проведении диагностического тестирования в 9, 11 классах


	октябрь

январь-февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., классные руководители

	
	Участие в реализации муниципального проекта для учащихся 10-11 классов «Сочинение по средам».
	Сентябрь-ноябрь
	Буркина Е. В., руководитель городского МО

	
	Подготовка учащихся к ГИА по учебным предметам с использованием ВКС
	Сентябрь-май
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., Буркина Е. В., руководитель городского МО

	3.
	Знакомство с интернет ресурсами по подготовке к государственной итоговой аттестации
	Сентябрь-апрель
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., учителя-предметники

	4.
	Контрольные срезы по профильным предметам в 11 классах
	ноябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., руководители МО

	5.
	Первичное анкетирование 9, 11 классов по выбору предметов по выбору
	ноябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	6.
	Диагностическое тестирование по русскому языку для обучающихся IX и XI классов
	декабрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	7.
	Проведение диагностического тестирования в системе СтатГрад.
	В течение года
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И., руководитель МО Гордеева Т. А.

	8.
	Встречи с выпускниками, набравшими 100 баллов на ЕГЭ
	январь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	9.
	Диагностическое тестирование для учащихся XI классов по предметам по выбору
	февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	10.
	Подача заявлений на ЕГЭ, ОГЭ
	до 01.02.18
до 01.03.18
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	11.
	Проведение пробных экзаменов на муниципальном уровне (физика, химия, биологии, обществознание, английский язык, истории, литературе)
	Весенние каникулы
	Руководитель МО Голованова И. В.

Филимонова В. В.

Бусова И. В.

	12.
	Диагностическое тестирование для учащихся IX и XI классов по математике
	март
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	13.
	Практические занятия с учащимися, обучение технологии оформления бланков


	апрель
	Учителя - предметники

	14.
	Определение эмоционального состояния учащихся в период подготовки к ЕГЭ
	апрель
	Психолог

Романчук  И. Г.

	15.
	Тренинг для старшеклассников «Экзамен без стресса»
	апрель
	Психолог

Романчук  И. Г.

	16.
	Индивидуальные консультации выпускников  по подготовке к итоговой аттестации


	В течение года
	Учителя – предметники
психолог

	17. 
	Беседы школьного психолога с учащимися, проведение тренингов для учащихся, консультаций для родителей
	Апрель, май
	Педагог-психолог

	V. Контроль, анализ, регулирование.


	1.
	Контроль за выполнением плана-графика по подготовке к ГИА
	В течение года
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	2.
	Контроль обновления сайта школы 
	В течение года
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	3.
	Анализ тематического планирования учителей по критерию подготовки к ГИА
	Сентябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	4.
	Проверка объема учебной нагрузки учащихся
	Октябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	5.
	Организация подготовки к экзаменам на уроках математики и русского языка


	октябрь
	зам. Директора по УВР Шабалина Н. И.

	6.
	Работа со слабоуспевающими в 9, 11 классах
	Ноябрь, декабрь, март
	зам. Директора по УВР Шабалина Н. И.

	7.
	Посещаемость курсов по выбору, элективных курсов 9-11 классов
	декабрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	8.
	Классно-обобщающий контроль в 11-х классах «Успеваемость, подготовка к ГИА»
	декабрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	9.
	Совещание при директоре «Отчет классных руководителей и руководителей МО о ходе подготовки к ГИА»
	Январь
	

	10.
	Организация подготовки к экзаменам на уроках физики, химии, биологии


	январь
	зам. Директора по УВР Шабалина Н. И.

	11.
	Классно-обобщающий контроль в 9-х классах «Успеваемость, подготовка к ГИА»
	ноябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	12.
	Контроль за использованием учителями Интернет ресурсов для подготовки к ГИА, современных технологий при подготовки к ГИА
	Январь
	Руководители МО

	13.

	Посещение уроков по профильным предметам в 11-х классах
	февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	14.
	Организация подготовки к экзаменам на уроках истории, обществознанию, географии


	март
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	15.
	Совещание при директоре «Анализ диагностического тестирования»
	Апрель
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	VI. Методическая работа.


	1.
	МО «Изменения ГИА-2017»
	сентябрь
	Руководители МО

	2.
	Диагностика затруднений учителей по организации подготовки обучающихся к ГИА (опрос, анкетирование) 
	сентябрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	3.
	МО «Подготовка учащихся 11-х классов написанию сочинения» 
	сентябрь
	Руководитель МО по русскому языку и литературе Буркина Е. В.

	4.
	МО «Уровень сформированности  навыков написания сочинения»
	ноябрь
	Руководитель МО по русскому языку и литературе Буркина Е. В.

	5. 
	Разработка методических рекомендаций для учителей и учащихся по написанию сочинения
	ноябрь
	Руководитель МО по русскому языку и литературе Буркина Е. В.

	6.
	Проведение  практических консультаций по написанию сочинения «Сочинение по средам»
	
	Руководитель МО по русскому языку и литературе Буркина Е. В.

	7.
	МО «Выработка стратегии психолого-педагогического сопровождения обучающихся»
	Октябрь
	Психолог 

Романчук И. Г.

	8.
	Совещание при директоре «Выполнение плана подготовки к ГИА»
	Декабрь, март
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	9.
	МО  «Отчет классного руководителя о работе с выпускниками и родителями. Отчет руководителей МО о работе по подготовке к ГИА»
	Январь
	Руководители МО

	10.
	Совещание при заместителе директора по УВР «Итоги 1 полугодия. Промежуточные результаты подготовки к ГИА»
	Декабрь
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	11.
	Совещание при заместителе директора по УВР «Организация индивидуальной работы со слабоуспевающими для успешной сдачи ЕГЭ и ОГЭ»
	Февраль
	зам. директора по УВР Шабалина Н. И.

	12.
	Индивидуальная консультация педагогов, испытывающих затруднения при подготовке к ГИА
	В течение года
	Руководители МО

	13.
	Посещение уроков итогового повторения с целью оказания методической помощи
	Март-апрель
	Руководители МО

	14.
	Совещание при директоре «Анализ результатов пробного ГИА»
	Март 
	зам. Директора по УВР Шабалина Н. И.

	15.
	Индивидуальная помощь учителям по использованию Интернет ресурсов
	В течение года
	Руководители МО

	16.
	Индивидуальные беседы с учителями о ходе подготовки к ГИА
	В течение года
	Руководители МО

	17.
	Работа виртуальных МО: обмен опытом, обмен методическими разработками.
 Создание банка тестовых заданий по русскому языку, математике и предметов по выбору в формате  ГИА
	В течение года
	Руководители МО

	18.
	Проведение мастер-классов для учителей математики и русского языка по распространению лучшего опыта подготовки к ГИА; 
Методы и приемы решения отдельных типов заданий с развернутым ответом в ГИА 

Актуальные вопросы преподавания русского языка в рамках подготовки к ГИА
	1  раз в четверть
	Руководители МО

	19.
	Проведение интегрированных уроков учителями-стажистами с учителями, испытывающими затруднения при подготовки учащихся к ГИА
	Ноябрь, январь
	

	20.
	Формирование и постоянное обновление списков учебно-методической литературы в помощь учителю при подготовке школьников к ГИА 
	В течение года
	Руководители МО


Проведение мероприятий в дистанционном режиме
	1
	2
	3
	4
	5

	№

п/п
	Дата проведения
	Наименование
	ОО
	Ответственный

	1.
	09.10.2017

12.50-13.20
	«Итоговое сочинение: основные этапы работы, тематические направления».

10-11 класс

Буркина Е.В.,  учитель русского языка и литературы
Ачулакова О. Н.,  учитель русского языка и литературы
	МБОУ

 «СОШ №1»
	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	2. 
	16.10.2017 

12.50-13.20

	Школа-семинар по подготовке к ОГЭ по информатикепо теме «Разбор заданий № 19».
9 класс
Коровина Т. А., 

учитель информатики, 

Градова Е. П.,  учитель информатики
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	3.
	23.10.2017
12.50-13.20

	Школа-семинар по подготовке к ОГЭ по математике   на тему:  «Текстовые задачи».
9 класс
Шабалина Н. И., учитель математики

Кречетова Е. П., 

учитель математики
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи


	4. 
	27.11.2017
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ЕГЭ по математике.

10-11 класс

Гордеева Т.А.,

учитель математики

Терентьева Т.Н., 

учитель математики
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	5.
	25.12.2017
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ОГЭ по физике.

9 класс

Арисова О.А., учитель физики
	МБОУ

 «СОШ №1»
	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	6.
	15.01.2018
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ЕГЭ по истории по теме: «Разбор заданий 20, 21, 22».

10-11 класс

Филимонова В.В., учитель истории и обществознания
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	7.
	22.01.2018
12.50-13.20

	Школа-семинар по подготовке к ЕГЭ по биологии. 
11 класс

Красилова И.В., учитель биологии
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	8.
	29.01.2018
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ОГЭпо

обществознанию.

9 класс

Филимонова В.В.,  учитель истории и обществознания,

Ковалева Е.В., учитель истории и обществознания
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	9.
	05.02.2018

12.50-13.20
	Семинар «Система подготовки к ОГЭ по английскому языку».

9 класс

Бусова И.В., учитель иностранного языка
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	10.
	05.03.2018
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ОГЭ на тему:

«Я иду искать…»

(Как найти средства выразительности в тексте).

9 класс
Ачулакова О.Н., 

учитель русского языка и литературы
Халтурина С. В., учитель русского языка и литературы
	МБОУ

 «СОШ №1»
	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	11.
	12.03.2018
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ОГЭ  по математике.
«Анализ ошибок пробного экзамена»
Гордеева Т.А.,

учитель математики
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	12.
	19.03.2018
12.50-13.20
	Школа-семинар по подготовке к ЕГЭ по математике.

10-11 класс

Гордеева Т.А.,

учитель математики

Терентьева Т.Н., 

учитель математики

	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи

	13.
	16.04.2018
12.50-13.20

	Школа-семинар по подготовке к ЕГЭ по русскому языку
10-11 класс

Буркина Е. В.,  учитель русского языка и литературы

Халтурина С. В., учитель русского языка и литературы
Ачулакова О. Н.,  учитель русского языка и литературы
	МБОУ

 «СОШ №1»


	Буркина Е.В., координатор по организации мероприятий с использованием видеоконференцсвязи


Приложение

